EDOAAEX

GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

GUIA PARA EL USUARIO

“INSCRIPCION AL REGISTRO ESTATAL DE PROTECCION CIVIL
PARA PRESTAR SERVICIOS DE CONSULTORIA O CAPACITACION
EN LA MATERIA”.
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INDICE

o PRIMERA SECCION,
e [l/enado de datos generales.
o SEGUNDA SECCION

e Carga de archivos.
o Revision de documentos.

o TERCERA SECCION

e Entrega del registro.
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PRIMERA SECCION

LLENADO DE DATOS GENERALES.

Seleccionar tipo de movimiento
Renovacion).

(Alta o

Seleccionar tipo de persona (Fisica o Moral).

Ingresar datos generales. (verificar que estos
sean correctos)

Seleccionar municipio.

Seleccionar los rubros que solicita (estos
deben coincidir con los solicitados en el oficio
de peticion).

Aceptar el manifiesto.

Pulsar botén “guardar”.

Se generara la clave del registro (esta debera
anotarla para el seguimiento de tu tramite).

NOTA: Los datos ingresados, deberan ser
los correctos, de lo contrario no se revisara
la solicitud. De acuerdo a lo establecido en
la Convocatoria.
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REGISTRO DE CONSULTORES EXTERNOS
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SEGUNDA SECCION
CARGA DE ARCH'VOS. @ S0 owmertn Q Copan o Eendo o o @ Rochazado ) Apmax a‘; pepuntir A oo
1. Capturados los datos generales, deberéa dar Avisos | Observaciones (Exclusivo Proteccion Civil) Archivo | Ediar
click en “Mostrar Documentos Adjuntos”.
o ! S n 7/
2. Pulsar / , posteriormente N para cargar el
archivo solicitado en casa punto. NE, CURP, RFC (1128 ebern Cargiren a0 u1 600 ach ‘
¢ n | 7/
3. Una vez cargada TODA la documentacion, se 0 : oo oo anaan i Y 4
habilitara el botdén de “Enviar” el cual debera
pulsar (el estatus cambiara a color amarillo). ridum Wi
. .. . ® ¢ s I
De lo contrario la solicitud no ingresara en el
sistema para su revision.
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IMPORTANTE: Deberé adjuntar los documentos S——— -
tal y como lo establece la Convocatoria. O TEINLCOPCAN 7 m /
Consultar el icono A para mayor informacién A AT e
sobre como adjuntar los archivos. $ W n
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CARGA DE ARCHIVOS.

4. En caso de tener observaciones en alguno de B

los documentos adjuntos, debera descargar la

notificacion adjunta dando clic en el sobre de

color verde. @ s cocumen 0 Cxgus Q) Experinan o3 @ Frenicao & forcto @ o3t & vioce
5. Debera repetir el paso numero dos de esta :

9 Estatus No. | Documento Avisos Bitdcora (interna) Observaciones (Exclusivo Proteccion Civi) mnm
seccibn para cargar los documentos haaw =
solicitados en la naotificacion. 130 e sobetud BN i o

(] 1 -Mo.uuwru ,
6. Nuevamente debera dar clic sobre el botén s
“Enviar” (el estatus cambiara a color amarillo). O NE, CURP, RFG festos debaran Gigame ef un & o i /
A WL (5000 DD Persurds motaed QLTS - >
— @ 3 wowwnIH w 7 %6
IMPORTANTE: Debera adjuntar los documentos ‘ o
requeridos dentro del plazo que establece la S S micer
Notificacién de lo contrario el trdmite se tendra @ 4 ! /
por rechazado, tal y como lo establece la e
Convocatoria. e 5 sl O Piorows Tk Siodcn 6a s "
14} 5 ma ‘ -Ac?‘s.c‘uu‘n’a ,
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SEGUNDA SECCION
CARGA DE ARCHIVOS.

IN

Una vez aprobada toda la documentacion,
se habilitara la carga del Formato Universal
y Comprobante de pago. Repetir el paso
numero dos de esta seccién para adjuntar.

Nuevamente debera dar clic sobre el botén
“Enviar” (el estatus cambiara a color
amarillo).

%

IMPORTANTE: Debera adjuntar el pago
dentro del plazo que establece la
Convocatoria de lo contrario el tramite se
tendra por rechazado.
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TERCERA SECCION
ENTREGA DEL REGISTRO.

Para recoger el Registro 2023, debera

presentarse en las oficihas de Ila

i

Coordinacion General de Proteccion Civil y
Gestion Integral del Riesgo, ubicadas en
Vialidad Adolfo Lépez Mateos s/n, Col. Las
Culturas, Zinacantepec, Estado de México,
el Titular del trdmite con identificacion oficial.
En caso de acudir un tercero, este debera

contar con poder notarial que lo autorice a A

recoger dicho Registro.
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